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Requisito necesarios para dispositivos de cómputo y móviles.

Para Móviles o Celulares y Tabletas:

• Versión de Android mayor o igual a 6.

• Versión de IOS mayor o igual a 12.2.

• Usar los navegadores Google Chrome o Firefox (No usar el que viene por defecto).

• Actualizar el navegador si es necesario.

Para Computadoras de Escritorio y Laptops.

• Computadoras de escritorio o Laptops con al menos 2GB de Memoria RAM y 1Ghz de

velocidad de procesador. 

• Usar los navegadores:

◦ Google Chrome,

◦ Mozilla Firefox,

◦ Opera, o

◦ Safari en Computadoras Apple.

NOTA:  (No usar  el  que viene por  defecto  en las máquinas de Windows como

Internet Explorer y Microsoft Edge).

Requisitos mínimos de ancho de banda de Internet.

Para todos los usuarios:

• 0.5 Mbits/seg velocidad de subida.

• 1.0 Mbits/seg velocidad de bajada.

Para los directivos o personal administrativo:

7



• 0.5 Mbits/seg velocidad de subida.

• 1.0 Mbits/seg velocidad de bajada.

Para dispositivos móviles es la misma recomendación:

Para todos los usuarios:

• 0.5 Mbits/seg velocidad de subida.

• 1.0 Mbits/seg velocidad de bajada.

Para los directivos o personal administrativo:

• 0.5 Mbits/seg velocidad de subida.

• 1.0 Mbits/seg velocidad de bajada.

Adicionalmente recomendamos lo siguiente para dispositivos móviles:

• Recomendamos estar en una red 4G LTE, para mejores resultados, o mínimo una red

3G.

• Para conexiones inalámbricas, recomendamos redes privadas, es decir, de su casa u

oficina, en lugar de redes públicas.
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Iniciar sesión en la plataforma KMA.

1. Al entrar a la página, verá la sección principal, como la como la que se muestra en la

siguiente imagen:

2. Aquí deberá ubicar la pestaña “Ingresar” la cual está ubicada en la parte superior, la

última pestaña de izquierda a derecha.
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Figura 1: Vista.

Figura 2: Ingresar.
Pestaña Ingresar.



3. Dará clic y aparecerá una lista como la de la siguiente imagen:

4. Tendrá que dar clic en la opción “ADMINISTRATIVOS”.

•

5. Se abrirá una sección de Login como la de la siguiente imagen:
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Lista con los 
diferentes tipos de 

usuarios.

Figura 3: Menú.

Figura 4: Administrativos.

Aquí deberán de dar 
clic todos los usuarios 
de tipo administrativo.



6. Escribirá su usuario y contraseña en los cuadros de texto.
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Figura 5: Login.

Escribir su usuario en 
este cuadro de texto.

Escribir su contraseña 
en este cuadro de 

texto.

Figura 6: Usuario y contraseña.



7. Ya que haya escrito el usuario y la contraseña, dará clic en el botón que tiene el texto

ENTRAR, el cual está ubicado en la parte inferior del lado izquierdo.

8. Si ha hecho todo lo anterior correctamente, le debería de mostrar una sección como la

de la siguiente imagen:
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Figura 7: Entrar.

Botón Entrar

Figura 8: Vista del menú.



Apartado de Configuración.

1. Deberá dar clic en el siguiente apartado:

2. Le mostrará las siguientes opciones:

3. Si da clic en cualquiera de las dos opciones, le mostrará lo siguiente:

La descripción de las opciones es la siguiente:

• Información de contacto.  Sirve para agregar los correos en los cuales los alumnos

se podrán contactar, por si llegarán a tener dudas sobre el proceso.

• Aviso Emergente.  Sirve para agregar un aviso, por ejemplo las fechas en que se

llevará acabo el proceso.
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Figura 9: Configuración.

Figura 10: Opciones.

Figura 11: Extraordinario.



• Información de Finanzas.  Sirve para agregar  los correos de contactos por si  los

alumnos llegarán a tener problemas con la línea de captura o el comprobante de pago.

Agregar Información de Contacto.

1. Deberá dar clic en la primera opción, al hacerlo le mostrará lo siguiente:

2. Dará clic en el botón de color azul que dice “Editar”.

3. Le mostrará el siguiente formulario:
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Figura 12: Correos.

Figura 13:
Editar.



4. En el apartado de “Descripción” deberá colocar los correos de contacto.

5. Posteriormente deberá dar clic en el botón de color verde que dice “Guardar”, ubicado

en la parte inferior.

6. Al hacerlo le mostrará lo siguiente:

15

Figura 14: Editar.

Figura 15:
Guardar.

Figura 16: Éxito al registrar correo.



7. Finalmente dará clic en el botón que dice “Publicar”.

Agregar Aviso Emergente.

1. Deberá dar clic en la segunda opción, al hacerlo le mostrará lo siguiente:

2. Dará clic en el botón de color azul que dice “Editar”.

3. Le mostrará el siguiente apartado:
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Figura 17:
Publicar.

Figura 18: Aviso emergente.

Figura 19:
Editar.



4. Deberá llenar la información del aviso, posteriormente dará clic en el botón “Guardar”.

5. Le mostrará lo siguiente:
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Figura 20: Editar aviso.

Figura 21:
Guardar.

Figura 22: Aviso emergente extraordinario.



6. Finalmente sólo dará clic en el botón que  dice “Publicar”.

Agregar Información de Finanzas.

1. Deberá dar clic en la tercera opción, le mostrará lo siguiente:

2. Tendrá que dar clic en el botón Editar.

3. Le mostrará lo siguiente:
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Figura 23:
Publicar.

Figura 24: Correo de finanzas.

Figura 25:
Editar.



4. Deberá escribir los correos de contacto de finanzas, posteriormente dará clic en el

botón que dice “Guardar”.

5. Le mostrará lo siguiente:
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Figura 26: Editar información del aviso.

Figura 27:
Guardar.

Figura 28: Correo  registrado de finanzas.



6. Finalmente dará clic en el botón que dice “Publicar”.

Apartado Período Escolar.

1. Deberá dar clic en la siguiente opción:

2. Al hacerlo le mostrará el siguiente contenido:
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Figura 29:
Publicar.

Figura 30: Periodo escolar.

Figura 31: Periodo escolar.



Registrar Nuevo Período.

1. Deberá dar clic en el botón de color verde “Registrar Período”.

2. Le mostrará el siguiente formulario:

3. Deberá escribir el Nombre y el Alias del Período, posteriormente, deberá dar clic en el

botón que dice “Registrar”.
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Figura 32: Periodo.

Figura 33: Registrar periodo escolar.

Figura 34:
Registrar.



Editar Nombre del Período.

1. Deberá dar clic en el siguiente botón:

2. Le mostrará el siguiente formulario.

3. Deberá  actualizar  la  información  y  dar  clic  en  el  botón  de  color  verde  que  dice

“Guardar”.
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Figura
35: Editar.

Figura 36: Periodo escolar.

Figura 37:
Guardar.



Apartado Especialidades.

1. Deberá dar clic en el apartado “Especialidades” del lado izquierdo:

2. Le mostrará el siguiente apartado:

Registrar Especialidad.

1. Deberá dar clic en el botón de color verde que dice “Registrar Nueva Especialidad”.

2. Le mostrará el siguiente apartado:
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Figura 38: Especialidades.

Figura 39: Especialidades.

Figura 40: Registrar especialidad.



3. Tendrá que escribir el nombre de la especialidad, posteriormente dará clic en el botón

de color verde que dice “Registrar”.

4. Le mostrará el siguiente mensaje:

5. Sólo deberá de dar clic en “Aceptar”.

24

Figura 41: Registro de especialidades.

Figura 42:
Registrar.

Figura 43: Confirmar.



Editar Especialidad.

1. En la lista de especialidades, encontrará el siguiente botón:

2. Al darle clic le mostrará lo siguiente:

3. Una vez que haya actualizado la información, dará clic en el botón de color verde que

dice “Guardar”.

 

4. Le mostrará el siguiente mensaje:
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Figura
44:

Editar.

Figura 45: Editar especialidad.

Figura 46:
Guardar.



5. Sólo deberá dar clic en el botón que dice “Aceptar”.

Eliminar Especialidad.

1. Deberá dar clic en el siguiente botón:

2. Le mostrará el siguiente mensaje:
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Figura 47: Confirmación.

Figura
48:

Eliminar.

Figura 49: Confirmación.



3. Sólo deberá dar clic en el botón que dice “Aceptar”.

Apartado Grupos.

1. Deberá dar clic en el apartado de la izquierda que dice “Grupos”.

2. Le mostrará lo siguiente:
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Figura 50: Grupos.

Figura 51: Grupos.



Registrar Grupo.

Para registrar un grupo hay dos formas:

• Registro Manual.

• Cargar Archivo CSV.

Registrar Grupo de Manera Manual.

1. Deberá dar clic en el botón de color verde que dice “Registrar”.

2. Le abrirá el siguiente formulario:

3. Deberá seleccionar el  Semestre,  escribir  el  grupo,  seleccionar la especialidad y el

período (por defecto viene el más reciente).

4. Finalmente deberá dar clic en el botón que dice “Registrar”.
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Figura 52:
Registrar.

Figura 53: Registrar grupo.



Registrar Grupo por medio de un Archivo CSV.

1. Deberá dar clic en el botón de color azul que dice “Cargar Archivo CSV”.

2. Le mostrará el siguiente apartado:

3. Si  no  sabe  como  realizar  un  archivo  CSV,  podrá  encontrar  dos  manuales  en  el

siguiente apartado:
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Figura 54:
Registrar.

Figura 55: Cargar archivo.

Figura 56: Cargar archivo.



4. De igual forma podrá realizar un archivo de ejemplo en el siguiente apartado:

5. Una  vez  que  tenga  su  archivo,  deberá  dar  clic  el  botón  examinar  del  siguiente

apartado:

6. Deberá seleccionar su archivo y posteriormente deberá dar clic en el botón de color

verde que dice “Importar Excel”.
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Figura 57: Documentos.

Figura 58: Descargar archivo.

Figura 59: Subir archivo.

Figura 60: Importar
excel.



Cambiar Alumnos de Grupo.

1. En la lista de grupos, deberá dar clic en el siguiente botón:

2. Le mostrará las siguiente opciones:

3. Deberá dar clic en la segunda opción que dice “Alumnos”.
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Figura 61:
Opciones.

Figura 62: Opciones.

Figura 63: Alumnos.



4. Le mostrará el siguiente apartado:

5. Deberá dar clic en el botón que dice “Cambiar Grupo”.

6. Le mostrará el siguiente apartado:
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Figura 64: Estudiantes.

Figura 65: Cambiar
grupos.



7. Deberá leer con atención las cosas que deberá tomar en cuenta antes de realizar el

cambio de grupo.

8. Ya que ha leído y aun así desea hacer el cambio de grupo, deberá dar seleccionar el

nuevo grupo en el siguiente apartado:
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Figura 66: Instrucciones.

Figura 67: Nuevo grupo.



9. Una vez que ha seleccionado el nuevo grupo, deberá dar clic en el botón que dice

“Guardar”.

Imprimir Lista de Alumnos en PDF.

1. En el apartado anterior también encontrará un botón de color azul que dice “Imprimir”.

2. Le mostrará el siguiente aviso:
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Figura 68:
Guardar.

Figura 69:
Imprimir.

Figura 70: Aviso.



3. Dará clic en el botón de color verde que dice “De Acuerdo”.

4. Le descargará un archivo PDF de la lista de los estudiantes de ese grupo.

Generar un archivo Excel.

1. Deberá dar clic en el siguiente botón de la lista de grupos:

2. Le mostrará las siguiente opciones:
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Figura 71:
Opciones.

Figura 72: Opciones.



3. Deberá dar clic en la tercera opción:

4. Le descargará un archivo Excel de la lista de alumnos del grupo.

Generar un archivo PDF.

1. Deberá dar clic en el siguiente botón de la lista de grupos:

2. Le mostrará las siguiente opciones:

3. Deberá dar clic en la cuarta opción:
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Figura 73: Exportar a excel.

Figura 74:
Opciones.

Figura 75: Opciones.



4. Le descargará un archivo PDF de la lista de alumnos del grupo.

Opción Gráficas.

1. Deberá dar clic en el siguiente botón de la lista de grupos:

2. Le mostrará las siguiente opciones:
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Figura 76: Exportar.

Figura
77:

Opcion
es.

Figura 78: Graficas.



3. Deberá dar clic en la quinta opción:

4. Esta opción le mostrará una gráfica y en la parte inferior le mostrará una lista de los

alumnos que cuentan con lo siguiente:

1. Alumnos con equipo de cómputo e internet.

2. Alumnos con equipo de cómputo.

3. Alumnos con internet.

Para poder consultar lo anterior sólo debe de dar clic en los botones de color verde en

la parte superior dependiendo de la información que desee consultar.

Editar Grupo.

1. Deberá dar clic en el siguiente botón de la lista de grupos:
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Figura 79: Graficas.

Figura 80: Graficas.

Figura 81:
Opciones.



2. Le mostrará las siguiente opciones:

3. Deberá dar clic en la primera opción:

4. Le mostrará el siguiente apartado:

5. Sólo deberá actualizar la información del grupo, y dar clic en el botón de color verde

que dice “Guardar”.
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Figura 82: Opciones.

Figura 83: Editar.

Figura 84: Editar grupo.



 

Apartado Estudiantes.

1. Deberá dar clic en la opción de estudiantes:

2. Le mostrará la lista de estudiantes, como en la siguiente imagen:
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Figura 85:
Guardar.

Figura 86: Estudiantes.

Figura 87: Vista.



Editar Información del Estudiante.

1. Deberá dar clic en el siguiente botón:

2. Le mostrará lo siguiente:

3. Deberá dar clic en el botón naranja que dice Editar.
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Figura 88:
Ver.

Figura 89: Datos del estudiante.

Figura 90:
Editar.



4. Le mostrará el siguiente formulario:

5. Aquí  podrá  editar  la  información  del  alumno  y  del  tutor,  una  vez  actualizada  la

información, dará clic en el botón de la parte inferior que dice Guardar.

 

1. La información que podrá consultar aquí es la siguiente:

1. Información del Alumno.

2. Información del Tutor.

3. Teléfonos de Contacto.

4. Documentos.
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Figura 91: Editar datos del alumno.

Figura 92:
Guardar.



2. También  podrá  descargar  la  Solicitud  de  Reinscripción  del  Alumno,  y  una

Precredencial, dando clic en los botones de color azul que se encuentran en la parte

superior.

 

Gráficas.

1. En  la  parte  superior  de  encontrará  3  botones  de  color  verde,  como  los  que  se

muestran en la siguiente imagen: 

2. Al dar clic en alguno de estos botones, le mostrará una gráfica y en la parte inferior le

mostrará una lista de los alumnos que cuentan con lo siguiente:

1. Alumnos con equipo de cómputo e internet.

2. Alumnos con equipo de cómputo.

3. Alumnos con internet.

La información que se muestre dependerá del botón en el que haya dado clic, por

ejemplo  si  da  clic  en  Alumnos con Internet  y  Equipo de Cómputo,  le  mostrará  la

información como en las siguientes imágenes:
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Figura 94: Graficas de alumnos.

Figura 93: Imprimir.



      3.   En la lista de alumnos, en la parte superior encontrará un botón de color verde que

dice “Exportar  Excel”  si  da  clic  aquí  podrá  descargar  una  lista  de  los  alumnos

correspondientes a está información.

      

    4. Si lo que quiere es una lista de los alumnos totales inscritos, debe dar clic en el botón de

color  azul  que  dice  Descargar  Información,  al  hacerlo  le  mostrará  un  apartado  como el

siguiente:
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Figura 95: Vista de grafica.

Figura 96: Información.



3. Aquí  deberá de seleccionar  el  semestre y  el  período del  cual  desea descargar  la

información.  

Al realizar lo anterior, deberá dar clic en el botón de color verde que dice Exportar para

crear su archivo Excel.

Apartado Reinscripciones.

1. Deberá dar clic en la opción de reinscripciones, ubicado en el lado izquierdo:

2. Le mostrará el siguiente apartado:
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Figura 97: Exportar datos escritos.

Figura 98: Reinscripciones.



Registrar Alumno o Alumnos.

Para registrar tendrá dos opciones:

• De manera manual.

• Por medio de un archivo CSV.

Registro de Forma Manual.

1. Deberá dar clic en el botón de color verde que dice “Registrar”.

2. Le abrirá el siguiente formulario:
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Figura 99: Reinscripciones.

Figura 100:
Registrar.



3. Deberá  escribir  el  Apellido  Paterno,  Materno,  el  Nombre,  la  Matrícula,  el  Curp  y

seleccionar el Grupo.

4. Finalmente deberá dar clic en el botón que dice “Registrar”.

Registrar Alumno por CSV.

1. Deberá dar clic en el botón de color azul que dice “Cargar Archivo CSV”.

2. Le mostrará el siguiente apartado:
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Figura 102:
Registrar.

Figura 103: Cargar archivo.

Figura 101: Registro de alumnos.



3. Si  no  sabe  como  realizar  un  archivo  CSV,  podrá  encontrar  dos  manuales  en  el

siguiente apartado:

4. De igual forma podrá realizar un archivo de ejemplo en el siguiente apartado:
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Figura 105: Documentos.

Figura 106: Ejemplo.

Figura 104: Importar.



5. Una  vez  que  tenga  su  archivo,  deberá  dar  clic  el  botón  examinar  del  siguiente

apartado:

6. Deberá seleccionar su archivo y posteriormente deberá dar clic en el botón de color

verde que dice “Importar Excel”.

Descargar Información.

1. Deberá dar clic en el siguiente botón:

2. Le mostrará el siguiente apartado:
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Figura 107: Examinar.

Figura 108: Imporar
excel.

Figura 109: Información.



3. Deberá seleccionar el Tipo de Estado.

Entre los tipos de Estatus se encuentran:

• Sin Registro. Alumnos que no han iniciado el proceso de reinscripción.

• Nuevos Registros. Alumnos que realizar el formulario de registro para el proceso.

• Líneas  Mandadas.  Alumnos  a  los  cuales  el  formulario  de  finanzas  ya  les

proporciono la línea de captura.

• Registros por Liberar. Alumnos que ya han subido el comprobante de pago.

• Cargar Documentos. Alumnos que subieron sus documentos.

4. Seleccionar el período (por defecto viene el más reciente).

5. Dar clic en el botón de color verde que dice “Exportar Excel”.
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Figura 110: Filtro.

Figura 111: Exportar
excel.



Enviar Correo.

1. Deberá dar clic en el siguiente botón:

2. Le mostrará el siguiente apartado:

3. Deberá seleccionar el tipo de alumnos a los que quiere enviar el correo.

4. Posteriormente deberá dar clic en el botón de color verde que dice “Buscar”.

5. Le mostrará el siguiente apartado:
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Figura 112: Enviar
correo.

Figura 113: Tipo de correo.

Figura 114:
Buscar.



6. Deberá  escribir  el  título  y  el  contenido del  correo,  después,  dará  clic  en el  botón

“Enviar Mensaje”.

Editar Información del Alumno.

1. En  el  apartado  principal  de  reinscripciones,  en  la  lista  de  alumnos,  encontrará  el

siguiente botón:
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Figura 115: Envio de correo.

Figura 116: Enviar
mensaje.

Figura
117:
Ver.



2. Al hacer clic sobre el, le mostrará el siguiente apartado:

3. Sólo deberá actualizar  la  información que desee,  y  posteriormente dará clic  en el

botón de color verde que dice “Guardar”.

Nota.  Los  apartados  de  Reinscripciones,  Extraordinarios  y  Recursamientos  son

similares, las únicas opciones diferentes son las siguientes:
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Figura 118: Editar información.

Figura 119:
Guardar.



Apartado Extraordinarios o Recursamiento.

1. Deberá dar clic en la opción de extraordinarios o recursamientos del lado izquierdo.

2. Le mostrará el siguiente apartado:
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Figura 121: Extraordinarios.

Figura 120: Opciones.



Registrar Nuevo Período de Extraordinarios o Recursamiento.

1. Deberá dar clic en el botón de color verde que dice “Registrar Período”.

 

2. Le mostrará lo siguiente:

3. Deberá dar clic nuevamente en “Registrar Período” y le abrirá el siguiente formulario:
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Figura 122: Periodo.

Figura 123: Periodo extraordinario.



4. Deberá llenar la información solicitada, y posteriormente dar clic en el botón que dice

“Registrar”.

Editar Nombre del Período de Extraordinario o Recursamiento.

1. Deberá dar clic en el siguiente botón:
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Figura 124: Registro del periodo.

Figura 125:
Registrar.

Figura
126:

Editar.



2. Le mostrará el siguiente formulario.

3. Deberá  actualizar  la  información  y  dar  clic  en  el  botón  de  color  verde  que  dice

“Guardar”.

Registro de Calificaciones de Extraordinarios o Recursamiento.

1. Deberá dar clic en el botón de color naranja que dice “Calificaciones”.

2. Al darle clic, le mostrará un listado de los cursos y los alumnos que completaron al

100% el proceso.
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Figura 127: Editar periodo.

Figura 128:
Calificaciones.



3. Para registrar la calificación, en la parte derecha en la columna de detalles encontrará

un  botón  de  color  verde  con  el  icono  de  una  paloma.

Si da clic le mostrará los alumnos que presentaron el  proceso de recursamiento o

extraordinario de esa materia, por ejemplo:
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Figura 129: Recursamiento.

Figura 130: Recursamiento.



4. Del  lado  derecho,  en  calificaciones,  encontrará  una  lista  con  un  catálogo  de

calificaciones.

Deberá seleccionar la calificación para cada uno de los alumnos que aparecen en la

lista, por ejemplo:

5. Finalmente  cuando  haya  seleccionado  las  calificaciones  para  todos  los  alumnos,

deberá dar clic en el botón de color verde que dice “Registrar”.

6. Al hacerlo, le mostrará el siguiente mensaje:

Consultar las Calificaciones.

1. Para consultar las calificaciones, deberá dar clic en el botón de color verde con el

icono de ojo que se encuentra en el siguiente apartado:
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Figura 131: Tabla.

Figura 132: Registrar.

Figura 133: Notificación.



2. En este apartado, podrá observar la lista de los alumnos y sus calificaciones, además

de  poder  editar  las  calificaciones,  e  imprimir  un  documento  PDF  o  Excel.

Editar la calificación.

1. Para editar la calificación debe encontrarse en el siguiente apartado:

2. Del lado derecho, en la columna de detalles encontrará un botón de color naranja con

el icono de un lápiz, al hacer clic le llevará al siguiente apartado:
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Figura 134: Recursameinto.

Figura 135: Recursamiento.



3. Aquí sólo deberá de seleccionar la nueva calificación, y dar clic en el botón de color

verde que dice guardar.

4. Al hacerlo le mostrará el siguiente mensaje:

Descargar Archivo PDF o Excel.

1. Para generar los dos tipos de documentos, debe encontrarse en el siguiente apartado:
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Figura 136: Editar.

Figura 137: Notificación.



2. En la parte superior encontrará dos botones de color Excel, para generar el PDF debe

de dar clic en el botón que dice “Imprimir” o si desea general el archivo de Excel,

deberá dar clic en el botón que dice “Exportar Excel”.

Consultar Alumnos Reprobados o Aprobados.

1. En  la  parte  superior  de  la  sección  de  Calificaciones  de   Extraordinarios  y

Recursamientos, encontrará los siguientes botones:

2. El primer botón le generará un archivo Excel con los alumnos reprobados y el segundo

con los alumnos aprobados.

3. Al dar clic en cualquiera de los botones, el mostrará el siguiente aviso:
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Figura 138: Alumnos.

Figura 139: Opciones.

Figura 140: Opciones.
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Figura 141: Confirmación.



4. Deberá dar clic en el botón verde que dice “De acuerdo”.

Apartado Calificaciones

1. Deberá dar clic en el apartado del lado izquierdo que dice Calificaciones.

2. Le mostrará el siguiente apartado:

Registrar Fechas para el Registro de Calificaciones.

1. Encontrará el siguiente apartado:
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Figura 142: Calificaciones.

Figura 143: Calificaciones.



2. Una vez que selecciona las fechas, deberá dar clic en el botón de color verde que dice

“Registrar”.

Editar Fechas para el registro de calificaciones.

1. Encontrará el siguiente apartado:
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Figura 144: Fecha.

Figura 145: Registrar.

Figura 146: Parciales.



2. Deberá dar clic en el botón de color naranja que dice “Editar”.

3. Le mostrará el siguiente apartado:

4. Deberá actualizar las fechas y posteriormente dar clic en el  botón verde que dice

“Guardar”.
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Figura 147: Editar.

Figura 148: Fecha limite.

Figura 149:
Guardar.



Registrar Calificaciones.

1. En el apartado de calificaciones, encontrará el siguiente apartado:

2. Deberá dar clic en el siguiente botón:
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Figura 150: Grupos.

Figura
151:
Ver.



3. Le mostrará el siguiente apartado:

4. Deberá dar clic en el nombre del profesor, y le mostrará las siguientes opciones:

5. Deberá dar clic en el segundo botón.
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Figura 152: Consultar calificaciones.

Figura 153: Submodulos.

Figura
154:

Calificar.



6. Le mostrará el siguiente apartado:

7. Sólo deberá seleccionar la calificación para cada uno de los alumnos, posteriormente

dará clic en el siguiente botón:

Apartado Monitores

1. Deberá dar clic en el apartado que dice Monitores del lado Izquierdo.
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Figura 155: Calificaciones.

Figura 156: Registrar.

Figura 157: Monitores.



2. Le mostrará lo siguiente:

3. Observará un botón de color verde con el icono de un ojo, si  da clic,  se abrirá el

siguiente apartado:

La  imagen anterior,  muestra  la  lista  de  profesores  que si  impartieron  clase,  para  ver  el

reporte, deberá de dar clic en el botón de color verde con el icono de ojo.

El reporte lo mostrará de la siguiente manera:
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Figura 158: Bitácoras.

Figura 159: Reportes.



Si desea consultar las bitácoras de los docentes que no impartieron clase, deberá de dar clic

en el botón azul que dice “Docentes que no impartieron clase”.

El botón es el siguiente:

1. Al dar clic le mostrará lo siguiente:
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Figura 160: Bitácora activa.

Figura 161: Docentes sin  impartir
clase

Figura 162: Grupo.



2. Para ver el reporte deberá de dar clic, en el botón de color verde con el icono de ojo,

al hacerlo le mostrará el reporte de la siguiente manera:

Consultar Asistencia

1. Deberá dar clic en el apartado que dice “Consultar Asistencia”.

2. Le mostrará el siguiente apartado:
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Figura 163: Formato.

Figura 164: Consulta.



3. Deberá seleccionar el parcial, el docente y el grupo.

Por ejemplo:

4. Posteriormente dará clic en el botón de color verde que dice “Buscar”.

5. Le mostrará lo siguiente:
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Figura 165: Consultar asistencia.

Figura 166: Formulario.

Figura 167:
Buscar.
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Figura 168: Consulta de materia.



Canales de Soporte.

Horarios de atención. De lunes a viernes de 09 a 19hrs y sábados de 09 a 13hrs.

Pagina. https://keymasteracademic.com/

Correo electrónico. soporte  @keymasteracademic.com  

Canal de youtube. https://www.youtube.com/channel/UCK7MY-3taBExnV4qKeLrN8g
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https://www.youtube.com/channel/UCK7MY-3taBExnV4qKeLrN8g
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Aviso de privacidad.

El siguiente documento "KMA MANUAL PERFIL CONTROL ESCOLAR”
que se presenta es realizado por WARRIORS LABS S.A. DE C.V. 

La información expuesta en este documento es confidencial, las ideas, conceptos y
planteamientos son propiedad de WARRIORS LABS S.A. DE C.V. 

y no puede ser utilizado de ninguna forma sin el expreso

consentimiento por escrito de  WARRIORS LABS S.A. DE C.V
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