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Requisito necesarios para dispositivos de coOmputo y moviles.

Para Méviles o Celulares y Tabletas:

Version de Android mayor o igual a 6.

Version de 10S mayor o igual a 12.2.

Usar los navegadores Google Chrome o Firefox (No usar el que viene por defecto).

Actualizar el navegador si es necesatrio.

Para Computadoras de Escritorio y Laptops.

* Computadoras de escritorio o Laptops con al menos 2GB de Memoria RAM y 1Ghz de
velocidad de procesador.
* Usar los navegadores:
o Google Chrome,
o Mozilla Firefox,
o Opera, 0

o Safari en Computadoras Apple.

NOTA: (No usar el que viene por defecto en las maquinas de Windows como
Internet Explorer y Microsoft Edge).

Requisitos minimos de ancho de banda de Internet.

Para todos los usuarios:

* 0.5 Mbits/seg velocidad de subida.
* 1.0 Mbits/seg velocidad de bajada.

Para los directivos o personal administrativo:
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* 0.5 Mbits/seg velocidad de subida.
* 1.0 Mbits/seg velocidad de bajada.

Para dispositivos moviles es la misma recomendacion:

Para todos los usuarios:

* 0.5 Mbits/seg velocidad de subida.
* 1.0 Mbits/seg velocidad de bajada.

Para los directivos o personal administrativo:

* 0.5 Mbits/seg velocidad de subida.
* 1.0 Mbits/seg velocidad de bajada.
Adicionalmente recomendamos lo siguiente para dispositivos moviles:

* Recomendamos estar en una red 4G LTE, para mejores resultados, 0 minimo una red
3G.
» Para conexiones inalambricas, recomendamos redes privadas, es decir, de su casa u

oficina, en lugar de redes publicas.
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Iniciar sesidn en la plataforma.

1. Alingresar a la pagina, vera un apartado para iniciar sesion, en esté apartado tendra

que escribir el usuario y  contrasefla  que le

proporcionaron.
Este apartado se muestra en la siguiente imagen:

KeyMaster
Escribir suusuarioen . . Acadermic
eSte cuadro de teXto' Plataforma web educativa
para la institucion
Escribir su contrasefia 4 8
en este cuadro de texto.

| © Copyright Key Master Academic
-

All Rights Reserved

Designed by Warriors Labs

¢Ha olvidado su contrasefia? Aviso de privacidad

Visita nuestro foro de ayuda
Necesito ayuda

Figura 1: Login.

2. Al momento de ingresar vera la pagina principal, como se muestra en la siguiente
imagen:

keymasteracademic.com

B4 soporte@keymasteracademic.com @ +52(55) 6971 - 7365
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Pagina principal ~ Miscursos  Miagenda  Informes  Paneldecontrol  Administracion

() KEY MASTER ACADEMIC
. PLATAFORMA WEB EDUCATIVA

Perfil

@ Bandeja de entrads @)
9 Redactar

@ Datos personales

o Editar perfil

@ Video conferencia

Cursos

Figura 2: Inicio.

3. Para consultar sus cursos, en la parte superior encontrara un apartado llamado “Mis
cursos” debera dar clic ahi.

Pagina principal Mis cursos Mi agenda Informes Panel de control Administracion

- - = Figura 3: Cursos.
I Al dar click aqui podra I

consultar sus cursos.
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4. Los cursos los visualizara de la siguiente manera:

KeyMaster

Academic

Pagina principal ~ Miscursos ~ Miagenda  Informes  Paneldecontrol  Administracion

9 O '
4
Perfil | Cursos a los que fue

asignado como profesor.

@ Bandeja de entrada €2
9 Redactar P
@ Datos personales 9

@) Editar perfil

@ Video conferencia

LT AF AL IRE AR ITA LIFEREATIR A IR A R AR LAR FETRELETIRALFe 7 Ae s

Figura 4: Lista de cursos.

Generar Conferencia de Google Meet.

1. Para generar una conferencia en Google Meet, primero debera ingresar al curso en el
cual desea crearla.
Al entrar al curso encontrara 3 secciones:
1. Creaciéon de Contenidos.
2. Interaccion.

3. Administracion.

2. En la seccion de Interaccidn, encontrara el icono de Google Meet.

i B4 soporte@keymasteracademic.com @ +52(53)6971 - 7365
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@ Grupos @ Chat ® Tareas ® Encuestas
@ Google Meet
@ Wiki @ Notas personales @ Videoconferencia

Figura 5: Meet.

3. Al dar clic le mostrara el siguiente apartado:

L@ Q Meet @

’ﬁ
W AGREGAR UNA REUNION GOOGLE MEET

Figura 6: Inicio Meet.

4. Debera dar clic en el botén que dice “Agregar una reunion de Google Meet”.

5. Posteriormente, se solicitara completar los datos necesarios para generar la
reunién, es decir, el nombre de la reunién, el URL del Meet, color de Meet y

la descripcion de la reunion.
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Registrar reuniéon Google Meet

* Nombre de la
reunién : o
Asigne un nombre para la reunién. Ejemplo: Sala 1

* URL del Meet

Es la URL para iniciar una reunién instantanea con Google Meet. Si no tiene una URL de reunidn todavia, haga
clic aqui para crear una, luego guarde la URL y coléquela en el campo arriba.

Color de Meet - #1cc88a

(Opcional)

Descripcién =] B I US A-|;= = i | = /™ [5) Fuente HTML

Palabras: 0

(Opcional) Afiada una breve descripcion sobre la reunion.

Figura 7: Formato.

6. A continuaciéon, se mostrara como obtener el URL del meet:
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7. Abrir una nueva pestafia en el navegador y seleccionar el icono de Aplicaciones de

Google, el cual se muestra de la siguiente manera:

2& (CETis 56 Ricardo Flores Magén - X Nueva pestaia

C 0 G Buscar en Google o escribir una URL

5 Aplicacionss ([ Madness: ProjectN.. W YouTube [fd (3)Facebook < COMO descomprim.. oI 10 males delasnue.. [A Correo - DaAguFra.. €3 Las tecnologiss del..

Google

Q. Realizar una biisqueda en Google o escribir una URL

=

+

Agregar un ac..

Figura 8: Navegador.

- 8 X
a#w 9@

» Otros favoritos

Gmail Imagenes HH °

8. Se desplegara el siguiente menu y hara clic sobre el icono de Google Meet:

4 CETis 56 Ricardo Flores Magén - X Nueva pestaria x  +
C (Y G Buscaren Google o escribir una URL
5 Aplicaciones @B Msdness: ProjectN.. B YouTube [ (3)Facebook <@ COMO descomprim.. ¢ 10 malesde lasnue.. [J8 Correo - DaAguFra.. €@ Las tecnologias de |

keymasteracademic.com

Google

Q_ Realizar una busqueda en Google o escribir una URL

-

Agregar un ac...

Figura 9: Opciones de google.

B4 soporte@keymasteracademic.com
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YouTube
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Gmail
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Drive
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» Otros favoritos

Gmail Imagenes | i3 O
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Busqueda Maps

Play Noticias

Meet Contactos
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Calendario Traductor
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9. Sera redirigido a la pagina oficial de Google Meet y seleccionara la opcion de Reunion

nueva.

Videoconferencias @
premium. Ahora gratis para t
todos. i >

Redisenamos Google Meet, nuestro servicio de reuniones
de negocios seguras, de modo que sea gratuito y esté
disponible para todos.

E Ingresa un cddigo o vinculo Obtén un vinculo para

compartir
Haz clic en Nueva reunién para obtener un vinculo
que puedas enviar a las personas con guienes
Mas informacion sobre Google Meet quieras reunirte

Figura 10: Reunién.

10.Se desplegara una serie de opciones y seleccionara la opcion que dice “Obtener un

vinculo de reunion para compartir”

Videoconferencias @
premium. Ahora gratis para 4
todos. Y W ,

Redisenamos Google Meet, nuestro servicio de reuniones
de negocios seguras, de modo que sea gratuito y esté
disponible para todos.

c Crear una reunion para mas tarde

go o vinculo Obtén un vinculo para
o Iniciar una reunién instantanea . con”_npartlr .
Haz clic en Nueva reunidn para obtener un vinculo
que puedas enviar a las personas con quienes
U Programar en Calendario de Google quieras reunirte

Figura 11: Reservar.
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11. Se desplegara una ventana emergente donde mostrara la URL, de clic en el icono

para copiar el enlace el cual se muestra de la siguiente manera:

D

Figura 12:
Copear.

Este es el vinculo a la reunién h 4

Copia este vinculo y envialo a las personas con quienes
quieras reunirte. Mo olvides guardarlo para poder usarlo
mas tarde si es necesario.

0

meet.google.com/bwd-gaww-fiz

Figura 13: Link.

12.Después de copiar el URL, regrese a la pestafia de la plataforma Key Master

y pegue el URL que generé en el apartado “URL del meet”.

@ + 52(55) 6971 - 7365
+52 (55) 2984 - 7243

keymasteracademic.com B4 soporte@keymasteracademic.com




Academic

Registrar reunion Google Meet

* Nombre de la
reunion

* URL del Meet

Color de Meet

REUNION

Asigne un nombre para la reunion. Ejemplo: Sala 1

https.//meet.google.com/bwd-gaww-fiz

Es la URL para iniciar una reunién instantanea con Google Meet. Si no tiene una URL de reunién todavia, haga
clic aqui para crear una, luego guarde la URL y coléquela en el campo arriba.

- #1cc88a

(Opcional)

Figura 14: Registrar.

13. Tendra que dar clic en el boton de color azul que dice “Afadir”.

v ANADIR

Figura 15: Afiadir.

Nota. Es muy importante que generen una direcciéon URL diferente en cada curso.

1. Después de afnadir la conferencia, encontrara el siguiente apartado:

REUNION

r* ~Acceder ala reunian

Figura 16: Reunién.

keymasteracademic.com B4 soporte@keymasteracademic.com @ +52(55) 6971 - 7365
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2. Sbélo debera dar clic en el botén que dice Acceder a la reunion.

P Acceder a la reunidn

Figura 17: Acceder.

Editar una Conferencia de Meet.

1. Si desea editar, el nombre de la reunién, la url de meet o el color de la reunién, soélo

debera de dar clic en el siguiente botdn.

&

Figura 18:
Editar.

2. Al hacerlo le abrira un formulario como el que se mostré en el apartado de Crear
Conferencia.

3. Ya que haya finalizado de actualizar los datos de la reunién debera dar clic en el boton
de color azul que dice Guardar.

v GUARDAR

Figura 19: Guardar.

i B4 soporte@keymasteracademic.com @ +52(53)6971 - 7365
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Eliminar la Conferencia.

1. Para eliminar la conferencia, deber& dar clic en el siguiente botén.

]

Figura 20:
Eliminar.

2. Le mostrara el siguiente aviso:

; Esta seguro de guerer eliminar

Cancelar Aceptar

Figura 21: Notificacion.

3. Solo debera de dar clic en Aceptar para eliminar la conferencia.
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Horarios de atencién. |De lunes a viernes de 09 a 19hrs y sabados de 09 a 13hrs.

Pagina. https://keymasteracademic.com/

Correo electrénico. soporte@keymasteracademic.com

Canal de youtube. https://www.youtube.com/channel/UCK7MY-3taBExnV4qKel.rN8g

keymasteracademic.com

B4 soporte@keymasteracademic.com
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Aviso de privacidad.

Warriors

“Security that makes difference”

El siguiente documento "KMA MANUAL CONFERENCIAS GOOGLE MEET”
que se presenta es realizado por WARRIORS LABS S.A. DE C.V.
La informacién expuesta en este documento es confidencial, las ideas, conceptos y
planteamientos son propiedad de WARRIORS LABS S.A. DE C.V.
y no puede ser utilizado de ninguna forma sin el expreso

consentimiento por escrito de WARRIORS LABS S.A. DE C.V
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