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Requisito necesarios para dispositivos de coOmputo y moviles.

Para Méviles o Celulares y Tabletas:

Version de Android mayor o igual a 6.

Version de 10S mayor o igual a 12.2.

Usar los navegadores Google Chrome o Firefox (No usar el que viene por defecto).

Actualizar el navegador si es necesatrio.

Para Computadoras de Escritorio y Laptops.

* Computadoras de escritorio o Laptops con al menos 2GB de Memoria RAM y 1Ghz de
velocidad de procesador.
* Usar los navegadores:
o Google Chrome,
o Mozilla Firefox,
o Opera, 0

o Safari en Computadoras Apple.

NOTA: (No usar el que viene por defecto en las maquinas de Windows como
Internet Explorer y Microsoft Edge).

Requisitos minimos de ancho de banda de Internet.

Para todos los usuarios:

* 0.5 Mbits/seg velocidad de subida.
* 1.0 Mbits/seg velocidad de bajada.

Para los directivos o personal administrativo:
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keymasteracademic.com p @key 152 (55) 2984 - 7243




Academic

* 0.5 Mbits/seg velocidad de subida.
* 1.0 Mbits/seg velocidad de bajada.

Para dispositivos moviles es la misma recomendacion:

Para todos los usuarios:

* 0.5 Mbits/seg velocidad de subida.
* 1.0 Mbits/seg velocidad de bajada.

Para los directivos o personal administrativo:

* 0.5 Mbits/seg velocidad de subida.
* 1.0 Mbits/seg velocidad de bajada.
Adicionalmente recomendamos lo siguiente para dispositivos moviles:

* Recomendamos estar en una red 4G LTE, para mejores resultados, 0 minimo una red
3G.
» Para conexiones inalambricas, recomendamos redes privadas, es decir, de su casa u

oficina, en lugar de redes publicas.

@ + 52(55) 6971 - 7365
+52 (55) 2984 - 7243

keymasteracademic.com ] soporte@keymasteracademic.com




Academic
Iniciar sesidn en la plataforma.

1. Alingresar a la pagina, vera un apartado para iniciar sesion, en esté apartado tendra

que escribir el usuario y  contrasefla  que le

proporcionaron.
Este apartado se muestra en la siguiente imagen:

KeyMaster
Escribir suusuarioen . . Acadermic
eSte cuadro de teXto' Plataforma web educativa
para la institucién
Escribir su contrasefia 4 8 Y
en este cuadro de texto.

| © Copyright Key Master Academic
-

All Rights Reserved

Designed by Warriors Labs

¢Ha olvidado su contrasefia? Aviso de privacidad

Visita nuestro foro de ayuda
Necesito ayuda

Figura 1: Login.

2. Al momento de ingresar vera la pagina principal, como se muestra en la siguiente
imagen:

keymasteracademic.com
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Pagina principal ~ Miscursos  Miagenda  Informes  Paneldecontrol  Administracion

() KEY MASTER ACADEMIC
. PLATAFORMA WEB EDUCATIVA

Perfil

@ Bandeja de entrads @)
9 Redactar

@ Datos personales

o Editar perfil

@ Video conferencia

Cursos

Figura 2: Inicio.

3. Para consultar sus cursos, en la parte superior encontrara un apartado llamado “Mis
cursos” debera dar clic ahi.

Pagina principal ' Mi agenda Informes Panel de control Administracion

I Al dar click aqui podra

Figura 3: Cursos.
consultar sus cursos. I
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4. Los cursos los visualizara de la siguiente manera:

KeyMaster

Academic

Pagina principal ~ Miscursos ~ Miagenda  Informes  Paneldecontrol  Administracion

9 O '
i 4
Perfil | Cursos a los que fue

asignado como profesor.

@ Bandeja de entrada €2
9 Redactar P
@ Datos personales 9

@) Editar perfil

@ Video conferencia

LT AF AL IRE AR ITA LIFEREATIR A IR A R AR LAR FETRELETIRALFe 7 Ae s

Figura 4: Lista de cursos.

Anadir un Nuevo Evento en la Agenda.

1. Para agregar un nuevo evento, primero debera ingresar al curso en el cual desea
crearlo.
Al entrar al curso encontrara 3 secciones:
1. Creacion de Contenidos.
2. Interaccion.

3. Administracion.

2. Enla seccion de Interaccidn, encontrara el icono de Agenda.
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® ¥ 0

@ Agenda
@ Foros @ Compartir documentos @ Usuarios
® Grupos ® Chat @ Tareas ® Encuestas

Figura 5: Agenda.

3. Al dar clic le mostrara lo siguiente:

@ 0 Todos bt

Hoy € | 2 marzo 2021 Mes Semana Dia Lista agenda
lun. mar. mié. jue. vie. sab. dom.
1 2 3 4 5 6 7
8 9 10 11 12 13 14
15 16 19 20 21

bl 18
Figura 6: Calendario.

4. Para agregar el evento, debera dar clic en el siguiente boton:

Figura 7: Eventos.

@ + 52(55) 6971 - 7365
+52 (55) 2984 - 7243

keymasteracademic.com B4 soporte@keymasteracademic.com




5. Le mostrara lo siguiente:

* Titulo del evento

* Para Todos

* Rango de fechas 2021-03-26 00:00 / 2021-03-26 23:59

Todo el dia

Repetir evento
Descripcion OR|@E

Estilo =

o o LEDHTODd oM

Fuente =

Formato = Tamaio =~ | B T

=
[

Comentarios

Figura 8: Formato.

6. Debera escribir el Titulo del Evento, el Rango de Fechas y adicionalmente

agregar una descripcion, por ejemplo:

keymasteracademic.com

B4 soporte@keymasteracademic.com

KA
(4]
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[ Fuente HTML

Palabras: 0

podra

@ + 52(55) 6971 - 7365
+52 (55) 2984 - 7243



e Academic
* Titulo del evento EXAMEN
* Para Todos -
* Rango de fechas 2021-03-26 00:00 /7 2021-03-27 00:00
Todo el dia

Repetir evento

Descripcién DR B 3B e« e LW HOHooaqogM@XE

Estilo = | Normal ~ | Fuente - | Tamaie =~ | B I

EXAMEN PRIMER PARCIAL

=
|3

- - | 34 [@ Fuente HTML

body p Palabras: 3

Figura 9: Descripcion.

7. Silo desea también podra agregar documentos, en el siguiente apartado:

Adjuntar archivo Browse... | No file selected.

Descripcion

Agregar otro fichero (Tamafio méaximo de archivo 20M)

Comentario del archivo

" | Nuevo anuncio (Enviar correo)

Figura 10: Documento.

8. Una vez configurado su evento, dara clic en el boton de color azul que dice Afiadir un
Nuevo Evento.

v ANADIR UN NUEVO EVENTO

Figura 11: Evento.

i B4 soporte@keymasteracademic.com @ +52(55) 6971 - 7365
keymasteracademic.com P @key 152 (55) 2984 - 7243




Academic

9. Al hacerlo, el evento se mostrara en el calendario, como en la siguiente imagen:

0:00 - 0:00 EXAMEN

Figura 12: Ejemplo.

Editar el Evento.

1. Debera de dar clic sobre el evento, al hacerlo le mostrara lo siguiente:

@ + 52(55) 6971 - 7365
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Curso  DEMO

Para Toados
[

2!

Agenda Calendario de curso

Fecha 26 de mar. de 2021
Titulo EXAMEMN

Descripcion EXAMEN PRIMER PARCIAL

Comentarios

Exportar en formato iCal como evento confidencial
Exportar en formato iCal como evento privado
Exportar en formato iCal como evento pablico Editar Eliminar

Figura 13: Ejemplo.

2. En la parte inferior, encontrara un botén que dice “Editar”, debera dar clic ahi.

Editar

Figura 14:
Editar.
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3. Al hacerlo le mostrara un formulario idéntico al que se vio en el apartado de Crear

Nuevo Evento.

4. Soélo debera actualizar la informacion y dar clic sobre el boton de color azul que dice

“Modificar Evento”.

# MODIFICAR EVENTO

Figura 15: Evento.

Eliminar Evento.

1. Para eliminar el evento, debera dar clic nuevamente sobre el evento.

0:00 - 0:00 EXAMEN

Figura 16: Eliminar evento.

2. Al hacerlo le mostrara lo siguiente:
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Curso  DEMO

Para

Agenda Calendario de curso

Fecha 26 de mar. de 2021

Titulo EXAMEN

Descripcion EXAMEN PRIMER PARCIAL

Comentarios

Exportar en formato iCal como evento confidencial

Exportar en formato iCal como evento privado

Exportar en formato iCal como evento pablico Editar

Figura 17: Ejemplo.

3. Debera dar clic en el boton que dice “Eliminar”.

Eliminar

Figura 18:
Eliminar.

4. Y el evento se eliminara.

: N :
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Cambiar la visualizacién de la Agenda.

Tendra dos opciones para visualizar la agenda:
* Como calendario.

¢  Como lista.

1. Para visualizar la agenda como lista, debera dar clic en el siguiente icono:

Figura 19:
Agenda.

2. Al hacerlo, los eventos se mostraran de la siguiente manera:

Entrega detareatarea 1
2020-10-27 23:39:00 - 2020-10-27 23:39:00

Entrega de tarea TAREA 27 DE OCTUBRE
2020-11-29 23:39:00 - 2020-11-29 23:39:00

®

Figura 20: Ejemplo de tareas.

3. Observara un icono en forma de ojo, el icono es el siguiente:

&

Figura 21: Ojo.

4. Si da clic en el botdn, el evento dejara de estar visible para los alumnos y el icono

cambiara, como se muestra en la siguiente imagen:

@ + 52(55) 6971 - 7365
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Figura 22: Oculto.

5. Para hacer nuevamente visible el evento, tendra que dar clic nuevamente en el icono

anterior.

6. Para cambiar la vista nuevamente al calendario, debera dar clic en el siguiente botén:

31)

Figura 23: Calendario.

@ + 52(55) 6971 - 7365
+52 (55) 2984 - 7243

: N :
keymasteracademic.com B4 soporte@keymasteracademic.com




Canales de Soporte.
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Horarios de atencién. |De lunes a viernes de 09 a 19hrs y sabados de 09 a 13hrs.

Pagina. https://keymasteracademic.com/

Correo electrénico. soporte@keymasteracademic.com

Canal de youtube. https://www.youtube.com/channel/UCK7MY-3taBExnV4qKel.rN8g

keymasteracademic.com

B4 soporte@keymasteracademic.com
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Aviso de privacidad.

Warriors

“Security that makes difference”

El siguiente documento "KMA MANUAL HERRAMIENTA AGENDA”
que se presenta es realizado por WARRIORS LABS S.A. DE C.V.
La informacién expuesta en este documento es confidencial, las ideas, conceptos y
planteamientos son propiedad de WARRIORS LABS S.A. DE C.V.
y no puede ser utilizado de ninguna forma sin el expreso

consentimiento por escrito de WARRIORS LABS S.A. DE C.V
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