Academic

MANUAL DE USUARIO PARA UTILIZAR LA PLATAFORMA KMA CON EL
PERFIL MONITOR.

@ + 52(55) 6971 - 7365
+52 (55) 2984 - 7243

keymasteracademic.com B4 soporte@keymasteracademic.com



Requisito necesarios para dispositivos de cOMPULO y MOVILES........c.ceeveecuierieeiiienieeieenieeeereeeesveeeeeveens 2
Para MAviles 0 Celulares y Tabletas:.......cooiiriirriiriiieieeieete ettt ettt sttt e st e e se e e saaee s 2
Para Computadoras de ESCIitOrio § LaPtOPS.....cccueeieireeriieerienieeneeeieeseesseeseeesseesseesssesssseessssseesssssees 3
Requisitos minimos de ancho de banda de INteINet..........cc.ccoeevieriiiiriieniinenereeeeeeeeee e 3

Iniciar sesién en la plataforma KIMAL........coouiiiiiiiienieeiecee ettt et et esbe s aeeteessaessbeessaesssnsaesesnees 4

REGISITAT BItACOTA. ...ccuvtieiieiiieeieeite ettt ettt e bt e st e et e e at e s be e s st e st e esbtessabbaeesasaee e abaeeennsaeeas 8

CONSUIAT 185 BItACOTAS. ... .eeuteruieieeiientieiteetetee ettt ettt ettt et eat e sae et e et e sbe e besatesaeebesatenbeeasesanennee 13

Canales dE SOPOTTE......cccuierieeiieeieete ettt ettt e bttt s bt e s ate st e e s ate st e e s st e e abeesateesbeesabesbeesatessbeesasesansaaesans 17

AVISO de PrIVACIAAU. ... .eeeiieiiieiieecieeceeeeee ettt e e bt s e e et e e ae e ebe e s s be et e e st e esbeessseenseenssaeensseeas 18

@ + 52(55) 6971 - 7365
+52 (55) 2984 - 7243

keymasteracademic.com ] soporte@keymasteracademic.com




indice de figuras

FIGUIA 12 INICIO uttteeeiiiteieeitee ettt ettt e ettt e s sttt e e e s bt e e e ssasbteeeesassaeeesssbaeessssteeessssaaaeeessnnnns 6
FIGUIA 2: INGIOSAT.....ceeiieirieeieiitee it eette e ettt e s ettt e et ee s e bbe e e s e sbateeeessaeeseessaeeesesnsbaeeeesesssssnnnnnnssnnne 6
FIGUIA 3: SECCIONES......ciiieiiieiieittee ettt e ettt e e et e e e st e e e e sttt eeessaaeesssssaeeessasaaaaaeaesesssssnnnnnns 6
Figura 4: AdMINISIIAtIVOS. ...ceeveeitieeiieiieeie ettt ettt e et e s bt et e s bt e s st e st e esutessbeesatesase e stesnseesssesseenans 7
FAGUIA 51 LN cciiiiiiiiieiieeeeeee ettt ettt ettt e e et e e e st e e e s as bt e e e sabteeeesanstaeesnassaeessnsaeeesnansaeessnnnn 8
Figura 6: USUArio ¥ CONTASEIIA. .....ueerrurterriieerriteriteeesiteeeitee ettt eeteeeeseeesseeesaseeesaseessnseessanssaeeesssssseeeesasnnns 8
FAGUIA 71 ENITAT. c..eetetieiieeeeeiteee ettt ettt e e ettt e e s et e e s s b bee e s asba e e s s asaeeeasssbaeesaassaeeaeeessssssnssnnnssssnnnns 9
Figura 8: Pantalla PrinCiPal.........cccieeiiiiiiiiiiieieet ettt ettt ettt be e e st e e s eanes 9
FIUIA 9: BIlACOTA...c.utietiiitieeiieeieeie ettt e et e st e e rae e st e e te e teessbeestaessseesseassseesssasssaensaesssessseessseessesnssenns 10
FIUIA 10: BItACOTAS. .. .vteuteitieiiieeiteeie ettt ettt e bt sat e st e et e st e e sae e s b e e bt e sabe e bt e sabesstesasaeesnasaeeanane 10
Figura 11: RegiStrar DItACOTA. ... ..ccveeriieiieeiieiieeteeieeete et ete et este e e essteesteessaeesseessseesseesssessseenseesssseenns 10
Figura 12: Actividad de DItACOTA.......cccuiiruiieiiiiieeieeteeie ettt ettt ettt et e st e e sab e e e sneeeas 11
FIGUIA 13 HOTAS. ... uettiiieiiieeeeeitee ettt ettt e et e e s sttt e e e s sasbt e e e s bt e e e e s asbeeesasbeeeessasteeesnassaaessnnnsaaeens 12
Figura 14: EJemplo de CLase........c.cooiiiiiiieiieeeeteee ettt ettt ettt s e ettt ee e 12
Figura 15: INCIAENCIA. ..ccveeiuieeiieiieeteeeteecit et e ettt e et e s teesteeste e beessbeesteesssassseesssessseassnsseaessseessnsseaennes 12
Figura 16: Otra INCIAEICIA. ... .eeruieeiieriieeieeteee ettt sttt s et e st e s bt e s te e bt e sabeebeesabeesseasanennns 13
FigUura 17: EVIAENCIAS. .. ccccveiiiierieeiieiieecieesiteeittestessteesttesteeseeesbeessaesssaesseassseesssasssaessessssessseesssesssesnssenns 13
FIGUIa 18: REGISITALL .. ..iiiiiiiiiiieiteetee ettt ettt et e et e st e eseat e e s bt e e sabe e ssteesaseeeeaseeeeaseesennseeas 13
Figura 19: ConfirMaciOn.........ccecueiiieiiieeiieeieeseeeieesiteete et e s teesteesteesteessaeesseessseeseesssesssaesssasssessssseesnnns 14
Figura 20: NOtifiCACION. .. .ccverieriieieeieeeeieete sttt ettt et s e te et e s seebe et e sseeseensesanesnsaesnseesnsnennns 14
Figura 21: BotOn afirMatiVoi........cccueeiuieeiieiiienieeieeeie et este et e s teesteesaeeteesseeesseesssessseesssesssessssesssesnseeennns 14
FRGUIA 222 DIALOS. ..ceieiiteeiiiiitetieitte ettt ettt ettt e et te e e e eabbe e e seabt e e s e sbt e e e e sbeeeesemsbaeesesnraeeesanraaeeaesesanns 15
Figura 23: 0 @lUIMNOS.......ccouiiiiiiiiieiieecieeete et eete et e seteeteesteebeessteesseessaeesseesssessseesssassseesssessseesssassseenseenns 15
FiGUIa 24: REGISITAT. .. .uviiiiiiiiieiiiiteeeeitee ettt e sttt e e e ibte e e e rte e e s e esbbee e s eabtee e e nsbaeesesraeeesennsaeessnnnseeesesnnns 15
FIgUIa 25: CONSUITA....cectiiitieeiieiteeieeceeete et e et et e s teesteesete e beessaeebeesssassseesssesssaesssassseesssesssaesseeesnsseeennns 16
FigUra 26: FOTIIIAL0. ...ccccccuttiiiiiiieeieitiee ettt ettt e e et e e sttt e s s easbe e e s e bt e e e e e aaaeessmsreeesemraeeeesnnraeessansraeeens 17
Figura 27: ejemplo de N0 iMPAarti® ClaSe.........ccueeciieriierieiiieeieeieeeteesteeete et e steesreessseesseesseasseassssseasnnes 17

@ + 52(55) 6971 - 7365
+52 (55) 2984 - 7243

keymasteracademic.com ] soporte@keymasteracademic.com




Academic

Requisito necesarios para dispositivos de coOmputo y mdviles.

Para Méviles o Celulares y Tabletas:

Version de Android mayor o igual a 6.

Versiéon de 10S mayor o igual a 12.2.

Usar los navegadores Google Chrome o Firefox (No usar el que viene por defecto).

Actualizar el navegador si es necesario.

Para Computadoras de Escritorio y Laptops.

* Computadoras de escritorio o Laptops con al menos 2GB de Memoria RAM y 1Ghz de
velocidad de procesador.

* Usar los navegadores:
o Google Chrome,
o Mozilla Firefox,
o Opera, 0

o Safari en Computadoras Apple.

NOTA: (No usar el que viene por defecto en las maquinas de Windows como
Internet Explorer y Microsoft Edge).

Requisitos minimos de ancho de banda de Internet.

Para todos los usuarios:

i B4 soporte@keymasteracademic.com @ +52(55) 6971 - 7365
keymasteracademic.com p @key 152 (55) 2984 - 7243




Academic

* 0.5 Mbits/seg velocidad de subida.

» 1.0 Mbits/seg velocidad de bajada.

Para los directivos o personal administrativo:

* 0.5 Mbits/seg velocidad de subida.

* 1.0 Mbits/seg velocidad de bajada.

Para dispositivos maviles es la misma recomendacion:

Para todos los usuarios:

* 0.5 Mbits/seg velocidad de subida.

* 1.0 Mbits/seg velocidad de bajada.

Para los directivos o personal administrativo:

* 0.5 Mbits/seg velocidad de subida.
* 1.0 Mbits/seg velocidad de bajada.

Adicionalmente recomendamos lo siguiente para dispositivos moviles:

* Recomendamos estar en una red 4G LTE, para mejores resultados, o minimo una red
3G.

» Para conexiones inalambricas, recomendamos redes privadas, es decir, de su casa u

oficina, en lugar de redes publicas.
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Iniciar sesion en la plataforma KMA.

1. Al entrar a la pagina, vera la seccién principal, como la como la que se muestra en la

siguiente imagen:

INSTITUCION v DIRECTORIO v ASPIRANTES ¥ ALUMNOS ¥ DOCENTES v AVISOS +)INGRESAR v

Integracion con los estudiantes

Para mejorar el rendi
faciliten la infor
familia y tutores.

& ;Quiénes Somos?

Figura 1: Inicio.

2. Aqui deberéa ubicar la pestafia “Ingresar” la cual esta ubicada en la parte superior, la

tltima pestafia de izquierda a derecha.

INSTITUCION v  DIRECTORIO v ASPIRANTES v ALUMNOS v DOCENTES v AVISOS | #)INGRESAR v

Figura 2: Ingresar.

| Pestafia Ingresar. |
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3. Dara clic y aparecera una lista como la de la siguiente imagen:

=] INGRESAR ~

ALUMPMOS

DOCENTES

ADMINISTRATIVOS

diferentes tipos de

Lista con los

usuarios.

Figura 3: Secciones.

4. Tendra que dar clic en la opcién “ADMINISTRATIVOS”.

keymasteracademic.com

ADMIMNISTRATIVOS

Figura 4: Administrativos.

Aqui deberan de dar
clic todos los usuarios
de tipo administrativo.

B4 soporte@keymasteracademic.com
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5. Se abrird una seccién de Login como la de la siguiente imagen:

KeyMgste

ol L

KEY MASTER ACADEMIC

Usuario

Password

‘ ENTRAR RECUPERAR CONTRASENA

Figura 5: Login.

6. Escribira su usuario y contrasefia en los cuadros de texto.

KEY MASTER ACADEMIC |

Academic

. Escribir su usuario en
Usuario este cuadro de texto.

Escribir su contraseia
Password en este cuadro de

texto. ‘

Figura 6: Usuario y contraseria.

: N :
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7. Ya que haya escrito el usuario y la contrasefia, dara clic en el boton que tiene el texto

ENTRAR, el cual esta ubicado en la parte inferior del lado izquierdo.

Boton Entrar

ENTRAR

Figura 7: Entrar.

8. Si ha hecho todo lo anterior correctamente, le deberia de mostrar una secciéon como la

de la siguiente imagen:

KeyMaster
e

Dashboard & - key

B bitacora

2021 Copyright KEY MASTER ACADEMIC. All Rights Reserved
Warriors Labs

Figura 8: Pantalla principal.
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Registrar Bitacora.

1. Del lado izquierdo encontrara una opcién llamada “Bitacora”, la cual es el siguiente:

B Biticora

Figura 9: Bitdcora.

2. Debera darle click, y le mostraré el siguiente apartado:

Bitacoras

+ REGISTRAR BITACORA

Mostrar j Entradas Buscar:

FECHA GRUPO DOCENTE ASIGNATURA

Mo hay informacién

FECHA GRUPO DOCENTE ASIGNATURA

Mostrando O to 0 of 0 Entradas

Figura 10: Bitdcoras.

3. Para registrar la bitacora, dara click en el boton de color verde que dice “Registrar

Bithdcora” que se ubica en la parte superior.

" REGISTRAR BITACORA

Figura 11: Registrar
bitdcora.
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4. Le mostrard el siguiente formulario:

Bitacora de Actividad

£ REGRESAR

Monitor: HUIZAR GONZALEZ JONATHAN Periodo: FEBRERO - JULIO 2021

Nota: Hora Inicio y Hora fin deben de definirse por AM o PM (ejemplo: Hora inicio: 2:00 PM | Hora fin: 2:30 PM).

Hora Inicio

Asignatura (Rac

Grupo iRequerido) Alumnos Presentes (Re

Incidencias:

¢;El docente impartié clase?

¢;El docente inicid tarde la clase? Q no Si
(/Los alumnos le faltaron el respeto al docente? O No Si

Incidencias:

¢;El docente impartio clase?

¢El docente inicié tarde |3 clase?

¢;Los alumnos le faltaron el respeto al docente?

¢;El docente termino antes la clase?

¢Hubo errores de audio en |a plataforma?

¢Uno o varios alumnos se salieron de la dase?

¢El docente no compartié su camara?

¢El docente saco a uno o varios alumnos?

¢Se congelaba la pantalla durante la presentacion de clase?
¢El docente tuvo problemas con su internet?

¢Los alumnos boicotearon la conferencia?

00000000000

¢Uno o varios alumnos tuvieron problemas con su internet?

OTROS

Evidencias

Subir unicamente archivo de asistencias con la extensién .txt Subir unicamente captura de pantalla con las extensiones .jpg. .jpeg o .png

Seleccionar archivo [ Seleccionar archivo (Requerida)

Examinar... Ningun archivo seleccionado Examinar... Ningun archivo seleccionado.

m S CANCELAR

Figura 12: Actividad de bitdcora.
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5. Primero escribira la Hora de Inicio y la Hora de Finalizacién de la clase, por ejemplo:

Hora Inicio [Requerida)

Hora Fin [Requerido)

Figura 13: Horas.

6. Posteriormente debera seleccionar el docente, la materia, el grupo y la cantidad de

alumnos

Por ejemplo:

Seleccionar Docente (Requerida)

CABRERA CERVANTES LETICIA

Grupo (Requerida)

que asistieron a

Asignatura (Requerido)

BIOLOGIA

Alumnos Presentes (Requeridaol

Figura 14: Ejemplo de clase.

la clase.

7. Posteriormente deberd de llenar las incidencias, seleccionando “Si” o “No”

dependiendo de la pregunta.

Por ejemplo:

keymasteracademic.com

B4 soporte@keymasteracademic.com
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Incidencias:

{El docente impartio clase? ( _'.'

{El docente inicid tarde la clase? O No Si
;Los alumnos le faltaron el respeto al docente? No @ Si
¢{El docente termino antes la clase? No @ si
¢Hubo errores de audio en |a plataforma? No @ Si
¢Uno o varios alumnos se salieron de la clase? 0 no Si
¢El docente no compartio su camara? No @ Si
¢El docente saco a uno o varios alumnos? No @ Si
¢5e congelaba la pantalla durante |a presentacion de clase? 9 o Si
¢El docente tuvo problemas con su internet? Q No Si
;Los alumnos boicotearon la conferencia? 0 No Si
;Uno o varios alumnos tuvieron problemas con su internet? D No Si

OTROS
Figura 15: Incidencia.

8. Si desea reportar otra incidencia que no se encuentra en el formulario, debera dar
click en el botén que dice “OTROS” y le mostrara un cuadro de texto, donde escribira

la indicencia.

Figura 16: Otra incidencia.

9. Posteriormente debera subir una lista de los alumnos que asistieron a la clase, en un

archivo .txt y una captura de pantalla.

Para hacerlo debera dar click en los dos botones que dicen examinar y son los

siguientes:

Evidencias

Subir unicamente archivo de asistencias con la extensién .txt Subir unicamente captura de pantalla con las extensiones .jpg, .jpeg o .png
Seleccionar archivo [Requerido) Seleccionar archivo (Requerido)
Examinar... Ningun archivo seleccionado. Examinar... Ningtin archivo seleccionado.

Figura 17: Evidencias.

@ + 52(55) 6971 - 7365
+52 (55) 2984 - 7243

keymasteracademic.com ] soporte@keymasteracademic.com




10. Finalmente ya que haya realizado todo lo anterior, debera dar click en el boton de

color verde que dice “Registrar” el cual es el siguiente:

" REGISTRAR |

Figura 18:
Registrar.

11. Al dar click, le mostrara el siguiente mensaje:

iEstas seguro de registrar la bitacora? Una vez enviado no se podra editar

Cancelar | Aceptar

Figura 19: Confirmacion.

12. Debera dar click en el boton Aceptar y le mostrara el siguiente mensaje:

il Exito Bitacora registrada correctamente. b4

Figura 20: Notificacién.

En dado caso de que el maestro no haya dado clase, tendra que hacer lo siguiente:
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1. En el apartado de incidencias, encontrara un botoén, el cual es el siguiente:

Figura 21:
Botén
afirmativo.

2. Al darle click se ocultara el apartado, y so6lo tendra que llenar los siguientes datos:

Fecha (Requerido) Hora Inicio (Requerida) Hora Fin (Requerida)

29-01-2021
Seleccionar Docente iRequerida) Asignatura (Requerido)

AGUIRRE MEDA RAFAEL AMBIENTA ¥ DIBUJA PROYECTOS ARQUITECTONICOS ASISTIDOS POR COMPUTADORA
Grupo (Requerida) Alumnos Presentes (Requerida)

Figura 22: Datos.

3. En el caso de la cantidad de Alumnos Presentes, debera de estar en 0.

Alumnos Presentes (Requerida)

ik

Figura 23: 0 alumnos.

4. Finalmente daré click en el botén de color verde que dice “Registrar”.

« REGISTRAR |

Figura 24:
Registrar.
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Consultar las Bitacoras.

1. Para consultar las bitacoras, debera estar ubicado en el siguiente apartado:

Bitacoras

Mostrar ] Entradas Buscar:
FECHA L GRUPO DOCENTE ASIGNATURA

2021-01-29 2A ARQUITECTURA AGUIRRE MEDA RAFAEL AMBIENTA Y DIBUJA PROYECTOS ARQUITECTONICOS ASISTIDOS POR COMPUTADORA n
2021-01-29 2A ARQUITECTURA CABRERA CERVANTES LETICIA BIOLOGIA a
FECHA GRUPO DOCENTE ASIGNATURA

Mostrando 1 a 2 de 2 Entradas

Figura 25: Consulta.

2. Del lado derecho, encontrara un botén de color con el icono de un ojo, al dar click le

mostrara la bithcora que ha registrado de la siguiente manera:

Formato: Bitdcora de Actividad

€ REGRESAR

fecha: 2021-01-29

Monitor: HUIZAR GONZALEZ JONATHAN Periodo: FEBRERO - JULIO 2021

Docente: CABRERA CERVANTES LETICIA Hora inicio: 13:52 Hora fin: 14:52

Asignatura: BIOLOGIA

Grupo: 2A ARQUITECTURA Alumnos presentes: 14

¢El docente inici6 tarde la clase? No

Si

;Los alumnos le faltaron el respeto al docente?

¢El docente termino antes la clase?

+ 52(55) 6971 - 7365
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JUno o varios alumnos se salieron de la clase? No
¢El docente no compartio su camara? Si
¢El docente saco a uno o varios alumnos? si
¢Se congelaba la pantalla durante la presentacion de clase? No
(El docente tuvo problemas con su internet? No
¢Los alumnos boicotearon la conferencia? No
¢Uno o varios alumnos tuvieron problemas con su internet? No
Otros:

Figura 26: Formato.

3. Como podra observar en la parte inferior, encontrara dos botones de color azul, el
primero sirve para descargar el archivo de asistencia y el segundo para descargar la

captura de pantalla.

En dado caso de que consulte una bitacora en la cual el profesor no impartié clase, se

mostrara de la siguiente manera:

fecha: 2021-01-29

Monitor: HUIZAR GONZALEZ JONATHAN Periodo: FEBRERO - JULIO 2021
Docente: AGUIRRE MEDA RAFAEL Hora inicio: 15:04 Hora fin: 16:04
Asignatura: AMBIENTA Y DIBUJA PROYECTOS ARQUITECTONICOS ASISTIDOS POR COMPUTADORA

Grupo: 2A ARQUITECTURA Alumnos presentes: 0

EL DOCENTE NO IMPARTIO CLASE

Figura 27: ejemplo de no imparti6 clase.
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Canales de Soporte.
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Horarios de atencién. |De lunes a viernes de 09 a 19hrs y sabados de 09 a 13hrs.

Pagina. https://keymasteracademic.com/

Correo electronico. soporte@keymasteracademic.com

Canal de youtube. https://www.youtube.com/channel/UCK7MY-3taBExnV4qKel.rN8g

keymasteracademic.com
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Aviso de privacidad.

Warriors

“Security that makes difference”

El siguiente documento "KMA MANUAL PERFIL. MONITOR”
que se presenta es realizado por WARRIORS LABS S.A. DE C.V.
La informacién expuesta en este documento es confidencial, las ideas, conceptos y
planteamientos son propiedad de WARRIORS LABS S.A. DE C.V.
y no puede ser utilizado de ninguna forma sin el expreso

consentimiento por escrito de WARRIORS LABS S.A. DE C.V
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